
上深谷自治会館利用報告書

団体名

連
絡
事
項

令和　   年　　月　　日（ 　）利用日

利　用
責任者

▶館内の不具合や気付いたこと等をお知らせください

退
館
時
チ
ェ
ッ
ク
リ
ス
ト

時　間 入
館

午前
午後

退
館　  時　     分 午前

午後

▢ 有 ▢ 無使用室 ▢ 和室　▢ ホール　▢ 全館
人　数

飲　食

▶全項目について確認してチェックを入れてください

①使用場所の清掃（含むトイレ）　▢
②机・椅子・座布団等の片付け ▢
③ゴミの持ち帰り ▢　  ④ホールの空調停止 ▢
⑤窓の戸締り鍵かけ 　  ・ホール ▢
⑥止水　　・トイレ（男・女） ▢
⑦消灯　　・トイレ（男・女） ▢
　　　　　・ホール ▢　・和室 ▢
　　　　　・事務室 ▢　・玄関内外 ▢
⑧退館時、玄関の施錠を確実にします ▢

・和室 ▢
・ 台所 ▢
・台所 ▢
・廊下 ▢

　  時　     分

合計　　 人（内、子ども　　人  ・  非自治会員　　人）

▢ 会議　 ▢ 練習　 その他（　　　　　　　　　　　 ） 用　途
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